!NFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES:

Direcc:on de Recursos Humanos SRS Pagmawe 1?%‘.5 i
‘Nombre del Contratista: | MELANY SARAI LOPEZ ALEGRIA - |cul %@38“ 750001
Servncms (Técnicos o Profes:onales) | R Z;T:Cxé&,‘”;f;
; Numero de_FContrato: 029 33—2026 MCD g Plazode Contrato: | - 02 de enero al 30 de junio del 2026
_ Acuerdo Ministerial: | 1-2026 | Fechadelinforme: |~ a@f(}%f?“r?
ERRT Dla Mes _ Aﬁéi’,;‘v" ] w Dia - - - Mes — ‘ Aﬁo
ﬁeribdo del | (Ennameros) | (Entetras) | (Ennameros) | . | (En nimeros) | - (Enletras) | - (En niimgros)
e Dk 1 ——— | Ak '
Informe: ) co2 f eneo | 2026 | | 3| emero | 2026
R Ob]eto del Contrato X

4 Contratista" se compromete a- prestar sus - servicios tecnicos para- la . Unidad de “Administracion - Financiera

y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se descnben a continuacién, sin ser estas limitativas, smo '

-UDAF- del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, d]hgenma con arreglo a los principios de la ética | :

Tmicamente enunclatlvas (seggl Clausula de contrato Tercera) :

Actividades ejécutadas. conforme al cdﬁtrato y'términ‘os.de; réf'ei"encia" o

a) Apoyar en la 1ecepc1on de expedlentes y documentos que mgresan y egresan para 1a ges’uon oportuna

b) Apoyar en la atencién al piblico de forma presencial y via telefonica; v
¢) Apoyar en el reglstro control de exped1entes y documentos que’ mgresan o egresan de la Umdad de'
Administracién Financiera;. :

d) Apoyar en la ubicacién de expedlentes y docu;mentos que sean requerldos por la Dlreccmn y departamento de '
presupuesto dela Unidad de Administracién Financiera; =~ . :

€) Apoyar en el manejo de agenda del Dir ector dela Umdad de Adrmmstracwn Fmanc1era e ‘ :
f) Apoyar en la gestién de documentos requendos por el Departamento de presupuesto de la Umdad de '
| Administracién Financiera; - -

1"+ manciera.

1) Apoya;r en el manejo traslado y archxvo de los documentos que mgresa a la Umdad de Admmlstracxon e

_ MELANY SARAI LOpEz ALEGRiA‘ S i ALAIN ASTOLFOCi.“
Nombre Completo del Controtlsta ' v ‘

~ Fiffa de Contratista - S F’rmaysello de‘(Au ’ ldad que Evalua los Servlcnos: T
. Sl e Lo s o (segdn Clqu,s,ula,degon o'DeCIma Prlmera) :




